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1. Inhaltsverzeichnis erstellen
1.1 Uberschriften den Formaten zuordnen

Um ein Inhaltsverzeichnis erstellen zu kbnnen, mis- |
sen im ersten Schritt die Uberschriften definiert wer-

den, die Teil des Inhaltsverzeichnis sein sollen. Die o
ausgewahlten Uberschriften missen dafiir bestimm-

Oberdsterreich

ten Formatvorlagen zugeordnet werden. '

Italien
Toskana

Florenz

Uberschrift markieren

Registerkarte ,Start* auswahlen
Formatvorlage ,Uberschrift 1“ auswéahlen
Nachste Ebene ,Uberschrift 2“ auswahlen
USWw.

LA 7

1.2 Inhaltsverzeichnis einfiigen

Nach der Zuordnung der Uberschriften zu den For- puonadespscen & 0 B 9O B

. . . Datei Start Einfidgen Zeichnen Entwurf Layout Referenz
matvorlagen kann ein automatisiertes Inhaltsver- N - B
zeichnis eingefiigt werden. s | o B
= Registerkarte ,Referenzen/Verweise® auswahlen

=>» Inhaltsverzeichnis anklicken und ein passendes b
Verzeichnis auswahlen

= Hinweis: ab 4 Ebenen muss ein Benutzerdefi-
niertes Inhaltsverzeichnis gewahlt werden!

Automatisches Verzeichnis 2

Manuelles Verzeichnis

Inhaltsverzeichnis

@ Weitere Inhaltsverzeichnisse von Office.com >
B Benutzerdefiniertes Inhaktsverzzichnis...

B Inhaltsverzeichnis entfernen

B
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1.3 Formatvorlagen formatieren

= Registerkarte ,Start” auswahlen

=» Zu Formatvorlagen gehen

=>» Rechtsklick auf gewunschte Formatvorlage

= Im Meni ,Andern® auswahlen

=>» Schriftart, -groRe, -farbe konnen so angepasst
werden

Es sollte hier auch gleich ein passendes Absatzfor-
mat eingestellt werden.

=>» auf ,Format“ und dann ,Absatz” klicken

= gangige Einstellungen sind m 2 .|Ilwum
=>» Abstand vor: 12 Pt. g e T e
= Abstand nach: 12 Pt. ST T
=>» Zeilenabstand: 1,5 Zeilen o o = (1= ——

Ausiichtung: Links &

Gliederungsebene: | Ebene 1 ~| [ standardmaBig reduziert

[ Einzage spiegein

Tapstoppsn A Standara festiegen Aobrechen

1.4 Inhaltsverzeichnis formatieren

n  Etwrf  Layout  Referenz

b Wninsecintaen

Neben den einzelnen Uberschriften kann natirlich
auch das Inhaltsverzeichnis im Design angepasst : :
werden. e I

=>» eingefugtes Inhaltsverzeichnis markieren/aus-
wahlen

Registerkarte ,Referenzen/Verweise“ auswahlen
auf ,Inhaltsverzeichnis” klicken
,Benutzerdefiniertes Inhaltsverzeichnis* auswah-
len

Vv

In diesem Mend I&sst sich das Inhaltsverzeichnis an-
passen. Man kann Ebenen hinzufiigen aber auch wie
im Punkt 1.3 beschrieben die Schriftart, -groRe, -far-
be und Absatz eingestellt werden.

= Andern“ klicken

= Ein Verzeichnis auswahlen und ,Andern® klicken
=>» Formatierung wie gewunscht anpassen
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1.5 Nummerierung der Uberschriften einfiigen

= Uberschriften auswahlen

=>» Registerkarte ,Start” auswahlen : o

= Menuelement ,Liste mit mehreren Ebenen® aus- |
wahlen ' B

=>» Format mit Nummerierung und definierten For- j y |

mavorlagen der Uberschriften auswahlen

Anderungen noch nicht im Inhaltsverzeichnis sichtbar

=» Rechtsklick auf Inhaltsverzeichnis und ,Felder T ——— — e T e
aktuahSIeren“ aUSW8h|en glx U VV: 2 ,:: A;CV :T AAf EE 4l AaBbCcDC A:::n:com :b:\f:a? ::ml::E :::’
2 ,Gesamtes Verzeichnis aktualisieren” auswahlen =~ o o | e
und bestatigen i e
1 AU pistenbibliothek e R T
! Ohi 1:; 11
. Deuts !
. Nordrl o
| =
_Ehren

Bayer



2. Seitenzahlen
2.1 Seitenzahlen einfiigen

= Registerkarte ,Einfligen® auswahlen oder Dop-
pelklick/Rechtsklick im Bereich der Kopf- oder
Fulzeile

Kopf- und Fulzeilen Men(

auf ,Seitenzahl“ klicken

gewlinschte Position fir die Seitenzahlen aus-
wahlen

vV

Hinweis: Normalerweise werden Seitenzahlen im-
mer am Seitenende und rechts platziert

2.2 Seitenzahlen formatieren

= Registerkarte ,Einfligen® auswahlen oder Dop-
pelklick/Rechtsklick im Bereich der Kopf- oder
Fulzeile

Kopf- und Fulzeilen Men(

auf ,Seitenzahl“ klicken

»Seitenzahl formatieren auswahlen

Auswahl zwischen verschiedenen Zahlenforma-
ten moglich

L A 7

2.3 Seitenzahlen erst ab ,,Seite 3“ einfiigen

Bei wissenschaftlichen Arbeiten ist es Ublich, dass
die Seitenzahlen erst ab dem FlielRtext eingefugt
werden. Das Deckblatt sowie die verschiedenen
Verzeichnisse (Inhaltsverzeichnis, Abklrzungsver-
zeichnis, Abbildungsverzeichnis, Tabllenverzeichnis)
werden nicht nummeriert oder seperat mit romischen
Ziffern versehen.

=» Nach dem Inhaltsverzeichnis ein Abschnittsum-
bruch einfligen

Registerkarte ,Layout® auswahlen

auf ,Umbriiche” klicken

unter Abschnitssumbriiche ,Nachste Seite* aus-
wahlen

vV

Als nachstes muss die Verknlpfung zum vorherigen
Abschnitt aufgehoben werden.
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aur- tinrugen

g nten-t
Designs- und- Formatvorlagen- helfen- auch- dabei,- die- I Ihres- Dok

abzustimmen.- Wenn- Sie- auf- "Entwurf": klicken- und- ein- neues- Design- auswéhlen,- dndern- sich- die-

Grafiken, Di d-SmartArt-

1] Einfache zahi 1

ign-entbprechen.q

3D Fuszeite bearbeten

Einfache Zahi 2

Seitenzahlenformat

Zahlenformat: || II,

Trennzeiche

Beispiele:

O Fortsetzen vom
(® Beginnen bei:

7HI, - 4L

Seitennummerierung

11, 1-A

vorherigen Abschnitt

I -

Automatisches Speichem @)

R

Beispiel Dakument_03

Datei  Start  Einfiigen  Zeichnen  Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen

ey Einzug Abstand
i 0O :
Seiten- Ausrichtung Format Spalten| S€itenumbriiche
rander ~ ~ -

Seite
Den Punkt markieren, an dem eine Seite endet und die
nachste Seite beginnt.

Spalte
Angeben, dass der auf den Spaltenumbruch folgende
Text in der nachsten Spalte beginnt.

—| Textum
CZ|  Objekte
—| BB

Abschnittsumbriiche

—| Nachste Seite
= Einen Abschnittsumbruch einfugen und den neuen
| Abschnitt auf der nachsten Seite beginnen. L

—| Fortlaufend

P—| Einen Abschnittsumbruch einfugen und den neuen
Abschnitt auf derselben Seite beginnen.

Gerade Seite
Einen Abschnittsumbruch einfigen und den neuen
Abschnitt auf der nachsten geraden Seite beginnen.

NI
M
[

h einfiigen und den neuer
+ nichsten ungeraden Seite beginnen.



= Doppelklick/Rechtsklick im Bereich der Kopf-
oder Fulzeile

=>» In der gedffneten Registerkarte ,Kopf- und
FuRzeile* unter ,Navigation“ auf ,Mit vorheriger
verknufen® klicken, damit der Button nicht mehr
ausgewahlt ist

= Fir Kopf- und Ful3zeile ist dieser Schritt jeweils
separat auszuftihren.

Jetzt kdnnen die Seitenzahlen ab ,Seite 3" eingefugt
werden.

= Doppelklick/Rechtsklick im Bereich der Kopf-
oder Fulzeile

= In der gedffneten Registerkarte ,Kopf- und
FulRzeile* unter Kopf- und FulRzeile auf ,Seiten-
zahlen® klicken und ,Seitenzahlen formatieren®
auswahlen

=>» Unter ,Seitennummerierung” bei
.Beginnen bei die Zahl auswahlen mit der be-
gonnen werden soll
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abzustimmen.- Wenn- Sie- auf- "Entwurf"- klicken- und- ein- neues- Design- auswahlen,- andern- sich- die-
Grafiken,Di. d-SmartArt-Grafik ,-dass-sie-d Design-entbprechen.q

3D Fubzeieberbeiten

nnnnnnnn

4.1 wvwuerouswerreivii

21.1 Linz

Lorem ipsum dolor sit amet, co ing elit. Maecenas porttitor con

A N B e 2 [ s S R =

[
i | @t Kommentar | Kopfasie Fuszeile SSERaR | Terted Schnelbausteine W

Medien unks Kommentare Kopt-und Ful [ Sefenantan >

Einfach
1] Einfache zahi 1

Einfache Zahi 2

Seitenzahlenformat

Zahlenformat: | TNTATNERSNRR—

|:| Kapitelnummer einbeziehen

Kapitel beginnt mit Formatvorlage: | Uberschrift 1 ~
Trennzeichen verwenden: - [Bindestrich) |~
Beispiele: 1-1, 1-A

Seitennummerierung
O Eortsetzen vom vorherigen Abschnitt

(®) Bzginnen bei: | -

Abbrechen




3. FuBnoten
3.1 FuBnoten einfiigen

Inhalts-

= Im FlieRtext an die Stelle klicken an der die Ful3-
note eingefligt werden soll L

= Registerkarte ,Referenzen/Verweise auswahlen

= auf ,Fullnote einfligen® klicken :

Eine FulRnote wurde an der ausgewahlten Stelle und
in der FulRzeile der jeweiligen Seite platziert. Aulder-
dem wurde die FuRzeilentrennlinie eingefligt.

3.2 FuBnoten formatieren

Rechtsklick auf die FuRnoten

Im Menu auf ,,Formatvorlage® klicken

Im Formatvorlagenmen( die Vorlage ,Fuf3noten-
text“ auswahlen und auf ,Andern® klicken

Hier kdnnen Schriftart, -grof3e, -farbe und Absatz
eingestellt werden

v v

Automatisches Speichern @ ) [F] 19~

Datei  Stat  Einfugen

B Tt iaufigen -
B Bttt
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O Suchen 1

Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwickiertools  Hife  Grammarly  Acrobat

) Abbiidungsverzsichnis infagen

Zeichnen

Inhaltsverzeichnis

T Beschrif ing DO

ind-Formatvorlagen-helfen-auch-dabei,-die-Elemente-lhres-C
men.-Wenn-Sie-auf-"Entwurf"-klicken-und-ein-neues-Design-

@ Weitere nfos

Gratiken,-Diagramme-und-SmartArt-Grafiken-so,-dass-sie-dem-neuen-

1
. 1.:2.1.1-Schwabing{

Video- bietet- eine- lei: gl zur-L Ihres- - Wenn- Sie- auf-
“Onlinevideo" klicken, kénnen: Sie- den- Einbettungscode: fir- das- Video- einfiigen,- das- hinzugefiigt:
werden-soll.-Sie-k h h geben, ! h-dem-Videoclip hen, der
optimal-zu-lhrem-Dokument-passt.{|

Damithr-De 2 g Designs-fiir-
Kopfzeile, FuRzeile,: gung. ise-koi i P
al
ADasisteine-Quellef]
a1
1
Mends durchsuchen
1.2.1.1-¢
[
. . [ Einfogeoptionen: upe . -
Video- biet irke- Moglichkeit- zur- Unterstiitzung: |
Lo ] . X N
"Onlinevid A somitan 1- Sie- den- Einbettungscode- fur- das-
werden:so = ap. ein-Stichwort-eingeben,-um-online-n:
optimal-zu  Fermatuorage.. [y asst.
ab Gehe e

Damit-lhrl o=
n

Kopfzeile,-| o .

;sionelles-Aussehen-erhilt,-stellt-Worc
and-Textfelder-zur-Verfligung.-Beispie

hen
T @ tin [
_ >
3;Das-ist-s.-in}~ e "
ca oo [0 A K Ay al
q EKUZ2vAvi=eiS Fomatorag

Kategorie:

Alle Formatvarlagen ~

Formatvorlagen:

FuBnotentext Neu...
FH Farbiges Raster - Akzent 1 ~
Ed Farbiges Raster - Akzent 2 Laschen

H Farbiges Raster - Akzent 3
FH Farbiges Raster - Akzent 4
H Farbiges Raster - Akzent 5
H Farbiges Raster - Akzent 6

a Fett
T3 Fup/-Endnotenuberschrift
FuBnotentext e
Vorschau
0 ndern.,
+Textkorper 0
Schriftart: 10 Pt ~

Zeilenabstand: einfach, Abstand
Mach: 0 Pt., Formatvorlage: Verknupft, Ausblenden
bis zur Verwendung, Prioritat: 100

Qrganisieren... '_gqemgr!_[ner!__f Abbrechen

Beissstient

Schiiftart: 107t
Zeilenabstand: cinfach, Abstand
Nach: 0Pt, Formatvorlage: Verkndptt, Ausblenden bis zur Verwendung, Prioritst: 100
Basierend aut: Standard

Ozum hinzufagen [] Aut
© Ny O Neue auf dieser Dokumente
Fomat- Aobrecnen
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4. Literaturverzeichnis und Zitate
4.1 Literaturverzeichnis einfiigen

Automatisches Speichern (@) B~ g = Beispiel_Dokument_03
Das Literaturverzeichnis wird ganz am Ende des @ o E‘”'J“”TU":LM:,"W e e
FlieRtextes eingefiigt. L 0 I = e

Seite einrichten | ) Den Punkt markieren, an dem eine Seite endet und die
nichste Seite beginnt.

=>» Nach dem FliefRtext ein Abschnittsumbruch ein-

Spalte

fiigen j!ifii.”j‘f.;h;;'i:i’;liliii‘f:::”‘”“‘“'°‘“““*
= Registerkarte ,Layout“ auswahlen ex
= auf ,Umbriche* klicken JrU——
=> unter Abschnitssumbriiche ,Nachste Seite“ aus- B Bt o
wahlen s

Idealerweise sollte auch hier wieder die Verknlpfung
mit dem vorherigen Abschnitt aufgehoben werden.

= Doppelklick/Rechtsklick im Bereich der Kopf- oder
Fulzeile

= In der gedffneten Registerkarte ,Kopf- und Ful3-
zeile® unter ,Navigation“ auf ,Mit vorheriger

4.1 vweroswerreivil

verknlfen® klicken, damit der Button nicht mehr ~ * 210 iz -
aUSgewahIt |St - Lorem ipsum dolor sit amet, co

Jetzt kann ein Literaturverzeichnis eingefiigt werden.

= Registerkarte ,Referenzen/Verweise® auswahlen

=> unter ,Zitate und Literaturverzeichnis® auf ,Lite-
raturverzeichnis“ klicken und eines der automati-
schen Literaturverzeichnisse auswahlen

.4 - Literaturverzeichnis{

4.2 Zitate einfiigen

AutomatschesSpeichem @ [ D+ A & = " = " 1

Das Literaturverzeichnis muss jetzt noch mit Zitaten = = o e o o [ [ Somie o i e oo

B B Text hinzufiagen ~ ) Abbildungsverzeichnis einfagen
(]

befiillt werden. =2

= Fulinote wie unter Punkt 3.1 an gewlnschter
Stelle platzieren
= Dann das Zitat einfligen

werden-soll.{

= Registerkarte ,Referenzen/Verweis® auswahlen e
und unter ,Zitate und Literaturverzeichnis® auf ,Zi- | oo CE—0:
tat einfigen® klicken und dann auf ,Neue Quelle Bearbeiten
hinzufiigen® klicken s —
= In dem Menu ,Quelle erstellen” alle Informationen b
Uber die Quelle eintragen und den Quellentyp be-
stimmen [ &tle Literatunverzeichnisielder anzeigen
[Paznarer
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5. Abbildungs-, Tabellenverzeichnis
5.1 Abbildungsverzeichnis erstellen

Bevor ein Abbildungsverzeichnis erstellt werden auf"Einflgen”, undwahlensie dann e
kann, missen erst Bilder in den Text eingefligt und e e
beschriftet werden.

:nte-aus-den-verschiedenen-Kat

“ lemente- Ihres- Dokuments: ¢

Beschriftung

=> Registerkarte ,Einfligen® auswéahlen PR

=> Bilder/Formen/Poktogramme/SmartArt einfiigen Abbildung 1Brandenburger Tor

= Registerkarte ,Referenzen/Verweise® auswahlen ptionen

= auf ,Beschriftung einfligen“ klicken Bezeichnung: | Abbildung v
= Beschriftung erstellen ResEic i (Onter{demaus gewahitenltiement v

|:| Bezeichnung nicht in der Beschriftung verwenden

Meue Bezeichnung... Bezeichnung laschen Mummerierung...

Nachdem alle Bilder beschriftet wurden, kann ein
Abbildungsverzeichnis eingefligt werden. AutoBeschriftung... [ ok | [ Abrechen
Das Abbildungsverzeichnis wird immer nach dem In- '
haltsverzeichnis und vor dem Fliel3text eingefligt.

= Registerkarte ,Referenzen/Verweise® auswahlen
= unter ,Beschriftungen® auf ,Abbildungsverzeich-
nis einfigen® klicken ' Siuman. Wonrr St “Eoswin ikt U i . Dusa vl i e

‘aur tinTugen,-una-wan

5.2 Abbildungsverzeichnis formatieren

= Registerkarte ,Start” auswahlen
= Unter Funoten auf alle Formatvorlagen klicken

. Abbildungsverzeichnis{

= Formatvorlagen verwalten auswahlen ] preervmrym———m—— -t m—
= bei ,Sortierreihenfolge” Alphabetisch auswahlen
= Abbildungsverzeichnis* auswéahlen und ,An-
dern“ klicken e
= Hier kbnnen Schriftart, -gréRRe, -farbe und Absatz W i 255
eingestellt werden [

Formatverlagen verwalten




5. Abbildungs-, Tabellenverzeichnis
5.3 Tabellenverzeichnis erstellen

Bevor ein Abbildungsverzeichnis erstellt werden
kann, missen Tabellen in den Text eingefligt und be-
schriftet werden.

= Registerkarte ,Einfligen® auswahlen

= auf ,Tabelle* klicken und gewlinschte Tabelle
einfligen

=>» Tabelle markieren, Rechtsklick und auf ,Be-
schriftung einfligen® klicken
oder

= Registerkarte ,Referenzen/Verweise® auswahlen

= auf ,Beschriftung einfligen“ klicken

= Beschriftung erstellen

Nachdem alle Tabellen beschriftet wurden, kann ein
Tabellenverzeichnis eingefligt werden.

Das Tabellenverzeichnis wird immer nach dem In-
haltsverzeichnis und Abbbildungsverzeichnis und vor
dem FlieRtext eingeflgt.

= Registerkarte ,Referenzen/Verweise® auswahlen

= unter ,Beschriftungen® auf ,Abbildungsverzeich-
nis einfigen® klicken

= Unter ,Beschriftung” im Dropdown-Menu , Tabel-
le“ auswahlen und auf ,OK* klicken
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Datei Start Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout R

e ﬁ 5 £ © 2
Tabelle
RS

|_4 Bilder Formen Piktogramme  3D-  Sma

7= Seitenumbruch = = Modelle +
Seiten Tabelle einfiigen lllustrationen

L [ C

: 1 o

’ I

I [ [ optir
[ O [ I [ Wor

- I

: I

- I Bei
: N €isj
r- E Tabelle einfiigen... an'"
j EZ] Tabelle zeichnen Desii
E - abzu
_ ﬁ Excel-Kalkulationstabelle .
B @ Schnelltabellen > Graﬁ

anzende-Designs-Tur-Kkoprzelle,-rulszelle,-Deckblatt-und- lextrelder-zur-verrugung.y|

= 1en-Sie-ein-passendes-Deckblatt-mit-Kopfzeile-und-Randleiste-hinzufiigen.-KlickenSie-

-wéhlen-Sie-dann-die-gewiinschten-Elemente-aus-den-verschiedenen-Katalogen-aus.-

aatvorlagen- helfen- auch- dabei,- die- Elemente- |hres- Dokuments- aufeinander-

n- Sie- auf- "Entwurf"- klicken- und- ein- neues- Design- auswahlen,- @ndern- sich- die-
Enfugen > 1e-und-SmartArt-Grafiken-so,-dass-sie-dem-neuen-Design-entsprechen.q

5 Tabelleloschen

orlagen- anwenden,- andern- sich- die- Uberschriften- passend- zum- neuen- Design.-

“@<Nord-dank-neuer-Schaltflaichen,-die-angezeigt-werden,-wo-Sie-sie-benétigen.-Zum-
: in-der-sich-ein-Bild-in-Ihr-Dokument-einfiigt,-klicken-Sie-auf-das-Bild.-Dann-wird-eine-

routoptionen-neben-dem-Bild-angezeigt-Beim-Arbeiten-an-einer-Tabelle-klicken-Sie-
N der-Sie-eine-Zeile-oder-Spalte-hinzufligen-méchten,-und-klicken-Sie-dann-auf-das-

JaxS BB B Alterst Geschlechtxt o
. H x i
] u i

Beschriftung

EBeschriftung:
Tabelle 1

Optionen
Eezeichnung: |Tabelle ~
Position: Uber dem ausgewahiten Element ~

D Bezeichnung nicht in der Beschriftung verwenden

Meue Bezeichnung... Bezeichnung lGschen Mummerierung...

AutoBeschriftung... Abbrechen

Abhbildungsverzeichnis

Index  Inhaltsverzeichnis ~ Abbildungsverzeichnis

Seitenansicht Webvorschau
Tabelle 1: Text o) Tabelle 1: Text ~
Tabelle 2: Text... Tabelle 2: Text
Tabelle 3: Text... Tabelle 3: Text
Tabelle 4: Text... . Tabelle 4: Text
Tabelle 5: Text ..o Tabelle 5: Text
hd W
Seitenzahlen anzeigen Links anstelle von Seitenzahlen

Seitenzahlen rechtsbidndig

Fallzeichen: ... ~
Allgemein
Formate: Von Vorlage ~
Beschriftung: Tabelle

Bezeichnung un| 4fhh Ly
Figure
E‘Ijer:,zlilun Optionen... Andem...
g
[Tabelle v

Abbrechen




6. Silbentrennung

Die Silbentrennung ist in Word als Grundeinstellung
deaktiviert. Das hat den Nachteil, dass bei Verwen-
dung von Blocksatz unnétige Freiraume enstehen.
Um dies zu verhindern sollte man die Silbentrennung
aktivieren.

= Registerkarte ,Layout“ auswahlen
= auf ,Silbentrennung* klicken
= ,Automatisch® auswahlen

7. Anderungen Nachverfolgen

Wenn man mit der Arbeit fertig ist und alles richtig
formatiert hat, sollte man die Arbeit noch von einer
weiteren Person kontrollieren lassen. Dies ist beson-
ders wichtig, um alle noch vorhandenen Fehler aus-
zubessern. Hier ist die Funktion ,Anderungen nach-
verfolgen® ein sehr hilfreiches Tool. Es werden alle
Anderungen aufgezeichnet und markiert. Man sieht
auf einen Blick alle Kommentare und Korrekturen
und kann sie annehmen oder ablehnen. Wenn man
die Korrektur annimmt, wird diese in den Fliel3text
eingefligt und die urspringliche Formulierung ge-
[6scht. Wenn man die Korrektur ablehnt, wird die vor-
geschlagene Korrektur geléscht und die urspringli-
che Formulierung bleibt erhalten.

= Registerkarte ,Uberprifen“ auswahlen
= auf ,Anderungen nachverfolgen“ klicken
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Automatisches Speichem (@) D P = Beispiel_Dokument_03.docx v

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprife

E [l‘a} ]E E ‘= Umbriiche ~ Einzug Abstand E
1- == Alr= B
* Zeilennummem ~ | 5= links |0 1ZVor 0Pt

Seiten- Austichtung Format Spalten = ) T .

rander ~ - ~ |bc Silbentrennung ~ =% Rechts D ecm > $=Nach 8Pt

L

Seite einrichten ¥ Keine Absatz [F]

! Automatisch I} .“-\ktiv.izrtdieautcmatiz(heS\Ibentrznnung' i

Manuell

b Silbentrennungsopticnen...

Abbilduna-1-Brandenburaer-Torfl

Quelle: https://www.youtube.com/watch?v=uEJJ2iQtNvM
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